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ETAPE 1: SE CONNECTER AVEC « MA FSCF »

Accueil > Compte utilisateur

Se connecter

Vous n‘étes pas connecte.

J'Al UN COMPTE JE VEUX CREER UN COMPTE °

Nom d utilisateur ou adresse électronique. *

communication web@fscf.asso fr

Demander un nouveau mot de passe

Identifiant : votre adresse e-mail FSCF

5‘ Mot de passe : votre mot de passe personnel

S on’ir‘ive
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ETAPE 2 : CHEMIN POUR CREER UNE ACTUALITE »

Ajouter du contenu

Actualites )
Aller dans « ajouter du

contenu » puis
« actualités »

Document

Evénement

Formation

Offre demploi
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ETAPE 3 : PAGE DE CREATION D’UNE ACTUALITE

Accueil > Ajouter du contenu

Créer Actualites

Titre *

Contenu * Contexte * Média

Image

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi.  Transférer

Visuel pour illustrer I'actualité. Cette image ne sera pas présentée dans la Webothéque.
Les fichiers doivent peser moins de 8 Mo.

Extensions autorisées : png gif jpg jpeg.

Les images doivent étre plus petites que 800x800 pixels.

Contenu *(Modifier le résumé)

[ Format -|| Styles -H Taille 'HA' ﬂv]
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

LINTITULE CORRESPOND AU NOM DE VOTRE ACTUALITE.

Le titre doit étre de préférence court.

Exemple : Les assises de printemps 2016

Créer Actualites

Titre *

Contenu * Contexte* Meédia

7 Sp ortlve
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE A: CLIQUER SUR « CHOISISSEZ UN FICHIER »

Une actu doit forcement comporter une image de bonne qualite. Le fichier sélectionné doit avoir la nomenclature suivante :

fscf_nom-du-fichier.pdf

Contenu © Contexte Média

; Titre *
Insérer une
image en
cliquant sur
« choisissez un Image

fichier » ‘
- | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi  Transférer

Visuel pour illustrer 'actualité. Cette image ne sera pas présentée dans la Webothéque.
Les fichiers doivent peser moins de 8 Mo.

Extensions autorisées : png gif jpg jpeg.

Les images doivent étre plus petites que 800xB00 pixels.
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE B : CHOISIR UN FICHIER A INTEGRER

#H

Tableau de bord Contenu Structure Boutique Personnes Configuration Aide

€ Ouvrir

@Ovhgl b+ Bibliothéques » Images » - |"’~ | | Rechercher dans : Images o |

Organiser Mouveau dossier =~ 0 @

= .
=i Emplacementste = pihliothéque Images

Organiser par:  Dossier =
Inclut: 2 emplacements

& Téléchargement:

4 Bibliotheques N =
> D t '
@ ocuments » B
| I (&= Images - i
DJ'!Musique - =
b B vide ) ' =
E oS Echantillens Capture fecf.page-de-cou gy o = —
d'images v-plaguette-cong l OMF B &® = Q ;|
4 /M Ordinateur res ~
= | g = = = = |=
b &, 05 () = E E ”‘E— = —H | |
by DATA (D)

[ 5 publique (\\srv-f

[ L communication

4 “- Réseau &

Mom du fichier: - lTous les fichiers V]

[ Ounvrir Iv] l Annuler l

body p
I ‘ Format de texte HTWML Complet v
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE C : SELECTIONNER VOTRE FICHIER A INTEGRER ET CLIQUER SUR
OUVRIR

M Tableau de bord Contenu  Structure Boutigue Personnes Configuration Aide of3le

€ Ouvrir
@Ii iv||£| + Bibliothéques » Images » - | +3 | | Rechercher dans : Images pel |
Organiser = Mouveau dossier =+ [l @
=) ;- T "
= :T?lzceme”ts . Bibl lOtheque Images Organiser par:  Dossier ~
# Telechargements Inclut: 2 emplacements
3 Bibliotheques ™ =
@ Documents h '_ [ I
(=] Images ~ i
J‘! Musique T =
B videos Echantillons Capture fscf.page-de-cou gy - —
d'images v-plaguette-cong G M 3 ® = O = |
1M Ordinateur res
& -‘
& os(c) | ‘ |
—a DATA (D)
5® publique (W\srv-f
5 communication
“- Réseau e
Mem du fichier: fscf page-de-couv-plaquette-c = ’Tous les fichiers v]
[ Cuvrir |v] l Annuler l
body p
I e Format de texte HTML Complet v
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE D : CLIQUER SUR « TRANSFERER »

Créer Actualites

Contenu = Contexte Média

Titre *

Image . .
Cliquez sur « transférer » pour
Choisissez un fichier |fscf pag...gres.png | Transferer définitivement importer votre

Wisuel pour illustrer I'actualité. Cette image ne sera pas présentée dans la Webothéque. Image.
Les fichiers doivent peser moins de 8 Mo.

Extensions autorisées : png gif jpg jpeg.

Les images doivent &re plus petites que B00xB00 pixels.
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE E : METTRE LE MEME TITRE DE L'ACTU

EXEMPLE : 103EME CONGRES FEDERAL DE LA FSCF

Image

CONGRES
y FEDERAL

Lirg généralinns 4 wenir,
N AVENIT pour |8 Thdiration,

Le « texte
alternatif » doit
comporter des
mots en lien
avec votre

image. EX : . E fscf.page-de-couv-plaguette-congres.png (27.91 Ko) . Retirer
FSCF congres )

e -rexm —
Ce texte sera utilisé par les lecteurs décran, les moteurs de recherche, ou lorsque I'image ne peut étre chargée.
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE F : METTRE LE MEME TITRE QUE L'ACTU POUR L'IMAGE

EXEMPLE : CONGRES 2015

Le « titre» doit
étre un copié

collé du texte -
alternatif.

Révéler la passion qui vous anime.

Image

CONGRES
y FEDERAL

Lest glonér alions & wenir,
wn avenic powr |a lodiration.

@ fscf.page-de-couv-plaguette-congres.png (27.91 Ko) | Refirer

Texte alternatif

Ce texte sera utilisé par les lecteurs d'écran, les moteurs de recherche, ou lorsque I'image ne peut &tre chargée.

Titre

Le titre apparait sous forme d'infobulle lorsque I'utihisateur survole I'image avec sa souns.

Visuel pour illustrer I'actualité. Cette image ne sera pas présentée dans la Webotheque.
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ETAPE 4 : ONGLET « CONTENU »

ETAPE G : COPIER/COLLER VOTRE TEXTE DANS « CONTENU »

EXEMPLE : VOIR TUTO FICHE DE STYLE

Contenu *(Modifier le résumé)
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Il FAIRE DU SPORT AVEC LA FSCF|

Pour cela, la Mayo Clinic, établissement hospitalier réputé aux Efats-Unis, a réalisé une étude sur les sports les plus efficaces pour briller des calories

* Lerunning : Surla plus haute marche du podium, a égalité avec 1a corde a sauter, il y a le running, mais il 'agit de course a pied a allure accélérée. Le footing ¢'est trés bien, mais pour s'affliter et s'améliorer, des séances de fractionné sont aussi les bienvenues

e Lacorde a sauter : L'accessoire sportif indispensable - Ia corde & sauter ! En plus de se replonger en enfance, la corde a sauter peut aider & garder ou a refrouver la ligne ! Elle contribue & une silnouette tonigue, grace a Ia répétition d’appuis dynamiques. Tous les muscles
sont sollicités et, de ce fait. le compteur des calories éliminées explose : prés de 900 en une heure... Le tout, sans presque s'en rendre compte !

* Le Taekwondo - Envie de se défouler ? Pourquoi ne pas pratiquer un sport de combat ? Avec tous ces coups de pieds, les muscles sont en ébullition et les calories s'envolent !

body h2

Format de texte HTML Complet ~
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ETAPE 5 : ONGLET « CONTEXTE »

ETAPE A : AFIN DE BIEN AJOUTER VOTRE
ACTUALITE SUR LE SITE NATIONAL

IL FAUT DECOCHER LA CASE « MINI SITE »
PUIS RECOCHER LA CASE « AGORA »

SOUS PEINE QUE VOTRE ACTUALITE SE
RETROUVE SUR LENSEMBLE DES MINI-
SITES

=~ Sportive

‘ Fédération

. - et Culturelle
de France

Contenu * Contexte * Meédia

Diffusion *

AGORA
[ Mini site

Choisissez ol sera publié votre contenu.

Révéler L3 passion qui vous anime.



ETAPE 5 : ONGLET « CONTEXTE »

ETAPE B : SI VOTRE ACTUALITE CONCERNE UNE ACTIVITE
PARTICULIERE, METTRE LES 3 PREMIERES LETTRES PUIS UNE LISTE
DEROULANTE S’AFFICHERA

ACTIVITES

& |acy

| —

Ajoulf

Univers
- Aucun -

FSCF

Activités aguatiques

Activites athletiques

Activites culturelles et artistiques
Bctivites de remise en forme et d'entretien
Activites gymnigues et d'expression
Bctivites manuelles

Activités

Activites nautiques

ContextyActivites socio-educatives

Formation rivites sociales
ctivites sportives

Communautés

‘ Fédération

. " Sportive

et Culturelle
de France

Taper les 3 premieres
lettres de son activité
pour que le menu
déroulant s’affiche

Révéler L3 passion qui vous anime.



ETAPE 5 : ONGLET « CONTEXTE »

ETAPE :SI VOTRE ACTUALITE CONCERNE UN EVENEMENT

PARTICULIER, METTRE LES 3 PREMIERES LETTRES DE CE DERNIER

::::::::::::::::::::::::::

2@ T
'-"c§

Taper les 3 premieres
lettres de son
événement pour que
ce dernier s’affiche

Révéler la passion qui vous anime.



ETAPE 5 : ONGLET « CONTEXTE »

ETAPE D : SELECTIONNER UN UNIVERS

Univers
- Bucun -

Activités
Formations

Contextualiser I'actualité 3 un univers.
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ETAPE 6 : ONGLET « MEDIA »

ETAPE A : INTEGRER DES PIECES JOINTES (S| VOUS EN POSSEDEZ) EN
FORMAT PDF UNIQUEMENT

Contenu * Contexte Mé&dia

PIECES JOINTES
Utilisez cet espace pour stocker ou lier des fichiers indexés en rapport avec cette actualité.

Ajouter un nouveau fichier

Choisissez un fichier |Al.||:un fichier choisi,  Transférer

Les fichiers doivent peser moins de 1% Mo.
Extensions autorisées : tut pdf xls xdsx doc doox zip.

ératlon
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ETAPE 6 : ONGLET « MEDIA »

ETAPE B : CLIQUER SUR « CHOISISSEZ UN FICHIER »
LE FICHIER SELECTIONNE DOIT AVOIR LA NOMENCLATURE SUIVANTE :

fscf.nom-du-fichier.pdf

Contenu * Contexte MEdia

PIECES JOINTES

Utilisez cet espace pour stocker ou lier des fichiers indexés en rapport avec cette actualité.

Mem'ed Ajouter un nouveau fichier
rocedure
gue pour - | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi.  Transférer

une image Les fichiers doivent peser moins de 15 Mao.
Extensions autorisées : tut pdf xls xlsx doc docx zip.
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ETAPE 6 : ONGLET « MEDIA »

ETAPE C : CHOISIR UN FICHIER A INTEGRER

N
9

Ajouter un nouveau fichier

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Les fichiers doivent peser moins de 8 Mo.
Extensions autorisées - png gif jpg jpeg

Transférer

Les images doivent &tre plus petites que 1200x1200 pixels.

Fédératlon_
Sportive
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(@ owr ) &l=lo] = |
@O-| )i < publique (\srv-fscf) (Vi) » ATRIER » ~ | 43 || Rechercher dans: A TRiER ol w@®eo = I
Organiser v MNouveau dossier il @ %2 Bonjour Maxime Beauvilain  Se déconnecter
=
M Bureau “  Nom Modifié le Type |+
‘E—-j Emplacements ré [@® felicite (snv-fscf) (J) - Raccourci 02/10/2015 11:08 Raccourc
& Téléchargements Fiche temps mensuelle 17/06/2011 10:36 Feuille M
m Flyers x4 - Café Mobile Vert 2014 23/04/2014 17:52 Adobe A
7 Bibliotheques @2 formation (srv-fscf] (V) - Raccourci 13/04/2015 16:23 Raccourc
@ Documents ﬁ fscf.inscription_assises_2015_individuel - ... 24,/02/201510:34 Adobe A
[ Images 'E fscf.inscription_assises 2015 _individuel 24/02/201510:33 Adobe A
Jﬁ Musique ﬁ fscf.inscription_assises_2015_LR_et CD - VR 24/02/2015 10:40 Adobe At |
i Vidéos ﬁ fscf.inscription_assises_2015_LR_et CD 24,/02/2015 10:39 Adobe &
[=] FSCF-LOGO-QUADRI HD 06/02/2013 17:13 Image JPI| 2 e
1% Ordinateur ﬁ GF brochure AF2 30/06/2014 10:26 Adobe Ay
a 05 (C:) . histoire et patrimoine 18/11/201519:24 WinZippe
a DATA (D) L JUSTIFICATIF CARTE BLEUE MENSUEL 28/10/2011 11:50 Adobe A
5# publique (\\srv-f ﬁ kit presentation groupe de travail 29/11/2010 13:56 Adobe A
5 communication Memente arbitre 02,2014 papier 27/02/2014 10:57 Documer «
- m ] r
Mom du fichier: - [Tons les fichiers V] | .
’ Qungiy Iv] ’ dapuley ] photos. La premiére image sera utilisée comme image principale et diffusées sur les différentes
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ETAPE 6 : ONGLET « MEDIA »

ETAPE D : INTEGRER LE NOM DE VOTRE FICHIER

EXEMPLE : INSCRIPTION ASSISES INDIVIDUEL

Contenu * Contexte Média

PIECES JOINTES

Utilisez cet espace pour stocker ou lier des fichiers indexés en rapport avec cette actualité.
Afficher le poids des lignes

INFORMATION SUR LE FICHIER AFFICHAGE ACTIONS
Mettre |e & fscfinscription_assises_2015_Ir_et_cd_—_wr.pdf {(177.55 Ko}
nom du Description
. . |Inscn'ption assises individuel|
fichier e
MNom du fichier affiché€ sur le lien de téléchargement.
(exemple) Classification * @ Retirer
- Select a value - v
Théme

Ce champ permet de grouper las fichiers du contenu courant par théme.

ortlve
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ETAPE 6 : ONGLET « MEDIA »

ETAPE E : CLASSER VOTRE FICHIER

Sélectionner le type de
piece-jointe

)

I ‘ Fédération

' Sportive

et Culturelle

de France

INFORMATION SUR LE FICHIER

o fscf.inscription_assises_2015_Ir_et_cd_-_vr.pdf (177.35 Ko}

Description

Inscription assises individuel

Mom du fichier affiché sur le lien de téléchargement.

Classification *

—il.>

mir—
L . 1

Ik

e

- Select a value -

- Select a value -
Brochure

Communiqué de presse
Compte rendu

Document Développement Durable
Document Service Civigue
Documentation

Grille de notation

Infolettre

Inscription

Livret de formation

Offre d'emploi

Programme fedéral
Programme musical
Reglement technique
Releve de decision
Resultats

Divers

contenu courant par théme.

isi  Transférer
n
pc docx zip.

jes liées & cette actualité et concevoir
ntée avec une image.

Si la classe de votre piece
jointe n’apparait pas, vous
pouvez faire une demande
a webmaster@fscf.asso.fr
pour intégrer une nouvelle
classification

Révéler la passion qui vous anime.
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ETAPE 6 : ONGLET « MEDIA »

ATTENTION :

NE PAS METTRE DE PHOTOS ET DE VIDEOS

LES OPTIONS PHOTOS ET VIDEOS SONT GEREES PAR LE SERVICE COMMUNICATION & MARKETING DU SIEGE
NATIONAL

IMAGES
Utilisez ce champ pour ajouter les images liées 4 cette actualité et concevoir une galerie photos. La premiére image sera utilisée comme image principale et diffusées sur les différentes pages ol une actualité peut &tre présentée avec une image.

Ajouter un nouveau fichier
Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi  Transférer

Les fichiers doivent peser moins de 8 Mo.
Extensions autorisées : png gif jpg jpeg.
Les images doivent &tre plus petites que 1200x1200 pixels.

GALERIE VIDEO

Utilisez ce champ pour ajouter des vidéos liges 3 l'actualité.

Attach media
Parcourir

ortlve
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ETAPE 7 : ENREGISTREMENT

ETAPE A : CLIQUER SUR « ENREGISTRER » EN BAS DE PAGE

Enregistrer Supprimer

ETAPE B : VOTRE PAGE ACTUALITE APPARAIT

Accueil > FSCF > Manifestations > Camp FICEP 2016
o Le contenu 'Camp FICEP 2016, de type 'Evénement’, a été mis a jour.

Camp FICEP 2016

VGirl | Modifier | Formulaire | Résulats

IVITES FORMATIONS LES ACTIONS Evénement institutionne!

Du 23 au 31 juillet 2016

Il LAFICEP

ETAPE C : VERIFIER LES INFORMATIONS. S'IL Y A DES MODIFICATIONS, CLIQUER SUR « MODIFIER » ET
ENREGISTRER A NOUVEAU

ETAPE D : PAR DEFAUT VOTRE ACTUALITE EST PUBLIE

I ‘ Fédération

7 Sportive )
. © &t Culturelle Révéler la passion qui vous anime.
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ETAPE 8 : TABLEAU DE VOS ACTUALITES

INFORMATIONS :

4. BENJAMIN HENRY VOUS POUVEZ MODIFIER UNIQUEMENT VOS ACTUALITES EN
CLIQUANT SUR VOTE NOM EN HAUT A DROITE

Ma FSCF

Mon compte Mes parametres Mes contenus
’ ’ _ PUIS CLIQUEZ SUR « MES CONTENUS ». VOUS RETROUVEREZ
ALORS LENSEMBLE DE VOS CONTENUS AVEC LA POSSIBILITE

DE LES DE PUBLIER, MODIFIER OU SUPPRIMER

Benjamin HENRY

‘ Fédération
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ETAPE 9: EN CAS DE PROBLEME

CONTACT :

WEBMASTER@FSCF.ASSO.FR

L/
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